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SCUOLA DELL’INFANZIA COCCO E DRILLI 

ORGANIZZAZIONE INTERNA 

ORGANIGRAMMA 

-Legale rappresentante della Cooperativa, Spairani Giovanni ha la responsabilità generale ed 
economica della Scuola. 
-Coordinatrice della scuola dell’infanzia e dell’asilo nido, Spairani Clara è responsabile del buon 
funzionamento del servizio e dell’andamento generale della Scuola. Promuove le riunioni per le 
programmazioni e le verifiche dell’attività educativa svolta nella scuola secondo le norme 
pedagogiche e giuridiche in vigore ed in rispetto ai nuovi Orientamenti per la Scuola dell’Infanzia. 
Svolge anche attività di segreteria. 
-Insegnante, Siviero Tania, responsabile dei bambini e dell’andamento della sezione insieme alla 
Coordinatrice.  
-Addetto alle pulizie, Tacconi Maria, Quartiroli Elisabetta 

ORARI e GIORNATA TIPO 

La scuola è aperta dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle 16.30 con possibilità di prescuola (7.30- 

8.00) e doposcuola (16.30-17.30) su richiesta. E’ composta da una sezione mista di bambini dai 3 ai 

6 anni. 

L’ingresso a scuola è previsto dalle ore 8.00 alle 9.30. 
La giornata è cosi strutturata: 

 ENTRATA: L’adulto accoglie il bambino nella sezione e lo accompagna negli spazi-zona. 

 MOMENTO dell’ACCOGLIENZA: tutto il gruppo si ritrova al tavolo o sul tappeto per conversare. 
Momento delle presenze, racconti spontanei del bambino, racconti dell’ insegnante. 

 MOMENTO RICREAZIONE: piccola merenda, momento di canti.  

 MOMENTO delle PROPOSTE di ATTIVITA’ EDUCATIVO-DIDATTICHE: al tavolo o in zone 
predisposte ogni giorno viene proposta un’attività diversa, oltre alle attività correlate alla 
progettazione annuale. 

 IGIENE PERSONALE: attività di igiene personale in bagno. Il bambino sviluppa la sua autonomia 
e potenzia la sua abilità anche mediante comportamenti usuali ed azioni concrete. 

 MOMENTO del PRANZO: particolarmente importante per i bambini perché ricco di aspetti 
emotivi ed affettivi, che richiamano l’ambito familiare. E’ anche un momento di socializzazione 
e di conquista progressiva della propria autonomia. 

 MOMENTO DI LETTURA: proposta di una favola o un racconto per creare un momento di 
tranquillità dopo pranzo, proposto a volte anche appena prima del pranzo. 
 MOMENTO DELLA NANNA: per i bimbi di 3 e 4 anni è predisposto uno spazio dove possono 

riposarsi. 

 MOMENTO DELLA MERENDA: dopo essere andati in bagno per la nostra igiene personale, 

ci si ritrova tutti al tavolo per fare merenda insieme. 
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 MOMENTO DI GIOCO LIBERO: dopo un’impegnativa mattinata il bambino può scegliere un gioco 
da fare insieme agli altri compagni. 

 MOMENTO DELL’USCITA: si conversa e si gioca ancora un po’ in attesa dell’arrivo di mamma o 
papà. 

 ORGANISMI DI PARTECIPAZIONE 

- Assemblea dei genitori, convocata ad inizio anno scolastico, durante la quale viene presentato 
il progetto annuale, le informazioni organizzative e di gestione e l’elezione del Rappresentante 
di sezione. 

- Collegio Docenti, formato dalla Coordinatrice e dall’insegnante di sezione e da eventuali altri 
collaboratori che possono essere inseriti durante l’anno scolastico, durante il quale si 
verificano e attività svolte e la programmazione educativo-didattica. 

- Rappresentante di sezione, che ha incarico annuale ed il compito di coadiuvare l’insegnante 
nelle attività generali della scuola. 

- Volontari, persone facenti parte della Cooperativa che prestano la loro opera, contribuendo in 
modo significativo al decoro ed all’efficienza della scuola. 
 


